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1.11. Työpaikkojen etsiminen

8.11. Oma osaaminen ja vahvuudet näkyväksi

15.11. Hissipuhe ja CV:n tekeminen

22.11. Hissipuhe, työhakemuksen

tekeminen ja videoesittely

29.11. Työhaastatteluun valmistautuminen ja 
kurssin kertaus



1.11. Työpaikan etsiminen

Työnhakuvalmennus/Tiina Alkio 3

• Mitä etsitään -> Avoimet työpaikat

• Mistä? Sanomalehti, SOME; Facebook, Instagram, tutut, kaverit

• www-sivut: Työmarkkinatori, Duunitori, Oikotie ym.

• Rektyrointifirmat: Staffpoint, Barona, Bolt, Eezy ym.ym. 

• Soitto tai käynti suoraan yritykseen: ”Tarvitsetteko työntekijää?”



8.11. Oma osaaminen ja 
vahvuudet näkyviksi

4

Korkeakoulututkinnon kelpoisuus Suomessa

https://www.oph.fi/fi/palvelut/tutkintojen-tunnustaminen

https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/ammattioikeudet

Tältä sivulta löytyy testi, mistä saat kirjallisen palautteen sähköpostiisi

https://osaamisenpaikka.fi/maahanmuuttajille/osaamisen_tunnistaminen/

https://www.oph.fi/fi/palvelut/tutkintojen-tunnustaminen
https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/ammattioikeudet
https://osaamisenpaikka.fi/maahanmuuttajille/osaamisen_tunnistaminen/


15.11. Hissipuhe ja CV:n 
tekeminen
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Mikä on hissipuhe? Lyhyt esittely itsestäsi ja osaamisestasi. 

Kirjoita itsestäsi hissipuhe. 

Osaamispohjainen CV- työhön liittyvä tekeminen ja osaaminen 
näkyväksi.

Koulutus ei ole tae osaamisesta.
2024



15.11. Osaamispohjainen CV
https://www.rastorinst.fi/ura-ja-rekrypalvelut/rekrytointipalvelu-
tyonhakijoille/osaamispohjainen-cv/
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Työkokemuksesta saatu ammatillinen ja yliammatillinen osaaminen

• Kuvaa työtehtäviä

Koulutuksesta saatu osaaminen

• Opintokokonaisuudet, opintosuoritukset, todistuksista tiedot

Vapaa-ajalta saatu osaaminen

• Joukkueen valmentaminen, pelaaminen, koodaus, remontointi 

•  Vapaaehtoistyö, luottamustoimet

https://www.rastorinst.fi/ura-ja-rekrypalvelut/rekrytointipalvelu-tyonhakijoille/osaamispohjainen-cv/
https://www.rastorinst.fi/ura-ja-rekrypalvelut/rekrytointipalvelu-tyonhakijoille/osaamispohjainen-cv/


22.11. Työnhakuprofiili 
työmarkkinatorille 
Ohjevideo, miten profiili tehdään
https://www.youtube.com/watch?v=3uMKzE3BlxQ
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Kun täytät anonyymin työnhakuprofiilin, saat osaamiseesi ja työkokemukseesi sopivia 
työpaikkasuosituksia

-Julkaise profiili, jotta työnantajat voivat ottaa sinuun yhteyttä

-Työnhakuprofiilin avulla voit työllistyä piilotyöpaikkaan

-Pidä profiilisi tiedot ajan tasalla

-Voit julkaista työnhakuprofiilisi myös kansainvälisessä EURES-portaalissa

-Tallenna työpaikkailmoituksia suosikeiksi, jotta voit palata niihin myöhemmin

https://www.youtube.com/watch?v=3uMKzE3BlxQ


22.11. Työhakemuksen 
tekeminen ja videoesittely
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- Lue huolella työpaikkailmoitus: Millaista osaamista haetaan?
- Käy yrityksen www-sivuilla ja perehdy yritykseen.
- Hakemus voi olla lyhyt ja selkeä. Napakka aloitus.
- Kerro osaamisestasi ja mitä tuot työhön ja työyhteisöön 
    Mieti hissipuhettasi ja kerro, mistä sinua on kehuttu,
   Mitä palautetta olet saanut             

Videoesittelystä: Kokeillaan ja harjoitellaan. ”Harjoitus tekee mestarin”



22.11. Työhakemuksen 
tekeminen vielä kerran
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Työhakemus on tiivis ja selkeä, alle sivun mittainen. 
Kerro hakemuksessa ainakin:
•oma motivaatio ja soveltuvuus haettavaan tehtävään
•muutama poiminta työhistoriasta
•mitä hyötyä työpanoksestani on organisaatiolle
•minkälainen olen työntekijänä
•halukkuus tapaamiseen
•allekirjoitus ja yhteystiedot



29.11. työhaastatteluun 
valmistautuminen

10

Lue työhakemuksesi läpi, että muistat mitä olet kertonut itsestäsi

Ole ajoissa ja siististi pukeutunut. 

Lue täältä vinkit

https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohaastattelu/tyohaastatteluun-
valmistautuminen

https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohaastattelu/tyohaastatteluun-valmistautuminen
https://duunitori.fi/tyoelama/tyonhakuopas/tyohaastattelu/tyohaastatteluun-valmistautuminen


Työnhakuvalmennuksen 
kertaus

Työpaikan etsiminen
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Omaosaaminen näkyväksi Työhakemuksen tekeminen

Hissipuhe Ajantasainen CV Valmistaudu haastatteluun 

Tiedät, mistä ja miten etsitään avoimia 
työpaikkoja.

Vain sinä tiedät, mitä osaat. Tuo se rohkeasti 
esille CV:ssä ja haastattelussa. Tutkintokelpoisuus.

Kohdenna hakemus hakemaasi työhön. 
Lue työpaikkailmoitus huolellisesti. 

Osaat kertoa itsestäsi ja osaamisestasi 
missä ja milloin vaan.

Muokkaa CV hakemaasi työtehtävään sopivaksi. 
Korosta osaamista ja työssä saatua kokemusta.

Ole ajoissa, oma itsesi ja tuo esille motivaatiosi 
sanoilla. Mieti valmiiksi, mitä sinulla on annettavaa 
työteht



ONNEA 
TYÖNHAKUUN

Kurssin palautelinkki

https://survey.hakosalo.fi/ukip
olis/k/YVTZNFVN9L

TYÖNHAKUVALMENNUS SELKOKIELELLÄ Tiina Alkio
tiina.alkio@ukipolis.fi
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https://survey.hakosalo.fi/ukipolis/k/YVTZNFVN9L
https://survey.hakosalo.fi/ukipolis/k/YVTZNFVN9L
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